ETTEVOTTE ANDMETE SISESTAMINE

Enda ettevotte andmete sisestamiseks valige vasakult meniilis ANDMED. Avanevas aknas saate sisestada
oma ettevotte andmeid.

Tutvustus LITTU TASUTA! Juhend Kasulikud viited Turvalisus Uudised Kontakt Tagasiside

€ -arve

ARVED
KLIENDID
TEENUSED

ANDMED

» Tutvustus

ARVE SEADED
MUUGIMEHED

Tere tulemast e-arve.ee portaali lehekiiljele
KASUTUSIJUHEND

AVALEME Kui oled vasinud excelis vdi wordis arvete tegemisest, sest tihti ei saa aru, mis on jargmine arve

LOGI VALIA number ning tlidtu need pdf failiks salvestada ja siis need kliendile meili teel edastada. Siis oled just
diges kohas, sest e-arve.ee portaali vahendusel on arvete saatmine imelihtne ja seda wvaid
méningate sekunditega.

e-arve.ee on portaali eesmargiks on pakkuda kliendile mugavat ja kirret Iahendust arvete saatmiseks
oma klientidele ning nende haldamiseks.

Teie andmed

E-posti aadress: Teie e-posti aadress
portaali sisenemiseks, kuvatakse vaikimisi Muuda andmeid
arvel. Juhul kui Te seda muudate, muutub
ka Teie e-posti aadress portaali

E-posti aadress:

| |
1 3 Teie nimi: | |
sisenemiseks.

. .. . .. . Telefon: | |
Teie nimi: Arve koostaja nimi, mis on ey | |
vaikimisi kuvatud arvel. el | |
Telefon: Telefoni numbel‘, kuvatakse Salasdna sizestage ainult =siis, kui soovite muuta
vaikimisi arvel. Firma andmed
Faks: Faksi number, kuvatakse vaikimisi Firma: | |
arvel. Tanav maja nr: [ |
Salasdna: Teie parool portaali sisenemiseks. "™ : :

Postiindeks:

Sisestage juhul, kui soovite parooli muuta!

Ctsi firmat: http://www.krediidiinfo.ee/

Firma andmed - andmed vaikimisi arvel = "=

|
Firma: Teie firma juriidiline nimi L Rims e iERemak et
.. . . . e ee geqe KMENR: [ |
Ténav maja nr.: Teie firma juriidilised —

. Pangarekviziidid: | |
k(')ntaktl(-‘i ) o . Logo (JPG vorming): | ” Browse. . |
Linn: Teie firma juriidilised kontaktid i s | |
Postiindeks: Teie firma juriidilised
kontaktid

Reg. nr.: Teie firma driregistri kood
Kui te olete kdibemaksukohuslane, tehke linnuke kasti Firma on kdibemaksukohustuslane
KMKRN: firma kdibemaksu kohuslase number

Pangarekvisiidid: Teie ettevotte panga nimi ja konto number

Logo: vdimalus lisada arvele Teie ettevotte logo. Siisteem toetab ainult JPG vormingut!
Kodulehe aadress: sisestage ettevotte kodulehe aadress

Kui kdik andmed on sisestatud, vajutage Uuenda (lehekiilje all)



ARVE SEADED

Arve seadete sisestamiseks valige vasakult meniiiis ARVE SEADED. Avanevas aknas saate sisestada
oma arve andmeid.

o ARVE SEADED
Tdhtaeg (pdevades): vaikimisi O
péeva (voib igal arvel eraldi

Tshtaeqg (pievades): ||:|

sisestada)

Arvenumbri kuju: Aasta + 4 numbrit (90001)
Arvenumbri kuju: Aasta + 4 numbrit (

Lisatekst arvete alla:

90001, 90002 jne) voi aasta + kuu + 4
numbrit (jaanuaris 9010001, 9010002
jne; veebruaris 9020003; 9020004

jne) ;
Eelistus: Sizestan hinnad ilma kdibemaksuta

Lisatekst arvete alla: nt reklaamlause  hiky hind vaikimisi: |

voi teade klientidele, mis vaikimisi

on arvetel Uhik waikimisi: |

Uuenda |

Eelistus: Kui soovite, et arvetel

sisestatud summadel oleks kidibemaks

juba sees valige ,,Minu hindadel on kdibemaks sees” ja programm arvutab arvel km ja summa ilma
kdibemaksuta. Juhul kui soovite sisestada summad ilma kédibemaksuta, siis valige ,,Sisestan hinnad
kdibemaksuta” ja programm arvutab KM juurde

Uhiku hind vaikimisi: vdimalik médrata vaikimisi pakutud iihiku hinda, arve sisestamisel
Uhik vaikimisi: voimalik mairata vaikimisi pakutud iihikut, arve sisestamisel

Kui k6ik andmed on sisestatud, vajutage Uuenda (Iehekiilje all)

MUUGIMEHED

Miiiigimeeste andmete sisestamiseks valige vasakult meniiiis MUUGIMEHED. Avanevas aknas saate
sisestada ettevotte miiiigimeeste andmeid.

MUOUGIMEHED

Tase 1: pohikasutaja

Nimi E-mail Telefon Faks Valikud

meelisk@amail.com MUUDA

TASE 1 - ligipd3s koigels

Tase 2: milligimees

Veel ei ole sisestatud!

Lisa uus mildgimees

TASE 2 - kdik, v.a. ef saa miiligimehi hallata.

Tase 3: piiratud digustega miiligimees

Veel ei ole sisestatud!

Lisa uus piiratud digustega milgimees

TASE 3 - z3ab lisads ja vasdsts enda arveid, kiiente ja teenuseid.

A lles



Tase 1: pohikasutaja

Poéhikasutaja andmed

Pohikasutajal on ligipéds koikide miiligimeeste arvetele ja klientidele

Tase 2: miiligimees

Lisa > miiiigimees

Ndeb ja saab hallata koiki teenuseid ja kliente, ei saa miitigimehi hallata.

Nimi: Miitigimehe nimi, kuvatakse vaikimisi arvel

E-posti aadress: miliigimehe e-posti aadress portaali sisenemiseks, kuvatakse vaikimisi arvel

Salaséona: parool portaali sisenemiseks. Lisa > miiiigimees

Tiitip: siit saate valida kas miiiigimees voi

Nirmi: |

piiratud digusega miiligimees

E-posti aadress: |

Eritahis arvenumbril: Selleks, et eristada

Salasdna: |
miiligimeeste arveid on vdimalus valida peale
aasta arvu 0 asemel nt 1-9 (arve nr 91001, Tuap: miigimees
91002 jne) Eritahis arvenumbril: 0 - &i ole eritdhist, sama mis teistel

e . ~e e Ligip&a&s: i

Ligipdicis: aktiivne voi ajutiselt suletud 1aipas Aktilvne

Telefon: |
Telefon: Telefoninumber, kuvatakse vaikimisi - |

aKS:

arvel.
Saada | Tagasi|

Faks: Faksi number, kuvatakse vaikimisi
arvel.

Kui koik andmed on sisestatud, vajutage Uuenda (lehekiilje all)

Tase 3: piiratud digustega miiiigimees

saab lisada ja vaadata vaid enda arveid, kliente ja teenuseid.

Nimi: Miitigimehe nimi, kuvatakse vaikimisi arvel

E-posti aadress: miliigimehe e-posti aadress portaali sisenemiseks, kuvatakse vaikimisi arvel
Salaséna: parool portaali sisenemiseks.

Tiitip: siit saate valida kas miiligimees voi piiratud digusega miiligimees

Eritdhis arvenumbril: Selleks, et eristada miitigimeeste arveid on vdimalus valida peale aasta arvu 0
asemel nt 1-9 (arve nr 91001, 91002 jne)

Ligipdis: aktiivne voi ajutiselt suletud
Telefon: Telefoninumber, kuvatakse vaikimisi arvel.
Faks: Faksi number, kuvatakse vaikimisi arvel.

Kui koik andmed on sisestatud, vajutage Saada, admete muutmisel Uuenda (lehekiilje all)



TEENUSED

Ettevotte poolt pakutavate teenuste vdi kaupade sisestamiseks valige vasakult meniitis TEENUSED.
Avanevas aknas saate sisestada teenuseid ja kaupu.

Lisa uus teenus

Teenus
Teenuse voi kauba nimi: Teenuse nimi

Teenuse vdi kauba nimi: |

Uhiku hind: iihiku hind, kuvatakse vaikimisi

Uhiku hind: [

arvel (arvel voimalik muuta)

Uhik: |

Uhik: tihiku tdhis, kuvatakse vaikimisi arvel Saada | Tagasi
(arvel voimalik muuta)

Kui kdik andmed on sisestatud, vajutage Saada

Teenuseid on vajadusel vdimalik muuta ja kustutada

KLIENDID

Ettevotte klientide, kellele arveid saadetakse, sisestamiseks valige vasakult meniiiis KLIENDID.
Avanevas aknas saate sisestada klientide andmeid.

Lisa Klient

Kliendi nimi: Kliendi korrektne (Klientide sisestamisel soovitame OU, AS, MTU panna ettevottenime
16ppu, siis on meniiiist lihtsam ja kiirem leida nt Kuusk OU, SOS MTU jne)

Arve maksetdhtaeg (pdevi): sisestatakse selle

kliendi puhul automaatselt arvele (vajadusel ient

voimalik arvel muuta). A S |
Allahindluse protsent: arvutatakse Arve maksetahtaeg (paevi): |
automaatselt sisestatud summadelt (voimalik Allahindluse protsent: |

arvetel muuta)

Otzi firmat: http://www.krediidiinfo.ee/f

Reg.nr: ettevotte registreerimisnumber.

Faks:

Reg.nr:

Tdnav maja nr: sisestage kliendi Té:av maja nr: :
kontaktandmed Linn: |
Linn: sisestage kliendi kontaktandmed Postindeks: |
Postiindeks: sisestage kliendi kontaktandmed Pangarekvisiidid: |
Pangarekvisiidid: sisestage kliendi E-posti aadress: |
kontaktandmed Ll :

|

E-posti aadress: sisestaga kliendi e-posti

Kodulehe aadress:

aadress. Arve saatmisel e-postiga pakutakse

. e e e . . . . Markused:
Teile vaikimisi sisestatud kliendi e-posti

aadressi. Juhul kui kliendi e-posti aadressi ei
tea ning soovite saata arvet posti teel, sisestage

enda e—posti aadress. Saada Tagasi

Telefon: kliendi telefoninumber

Faks: kliendi faksi number

Kodulehe aadress: sisestage kliendi kodulehe aadress
Mrkused: véimalus lisada klienti puudutavat lisainfot.

Kui olete vajaliku info sisestanud siis vajutage nupule Saada. Seejirel info salvestatakse andmebaasi.



ARVED

Arvete sisestamiseks valige vasakult meniiiist ARVED.

Arvete meniiiis on voimalik sorteerida kuupédeva voi kliendi jirgi ja otsida arvet. Igat arvet on voimalus

muuta, kopeerida, saata vdi kustutada.

NB! Kui vajutate arve numbril (eelnevalt sisestatud) siis kuvatakse uues aknas arve PDF failina!

Arved

e | -Q rve Haldustugi:

L

Kuwva arveid, mis on TEKITATUD vahemikus:
» EEN
Alates: 03 » dets - 2008 = Kuni: 17 « jan

KLIENDID

- Kliendi valik - - Mudgimehe valik -

TEENUSED

ANDMED
LISA ARVE

ARVE SEADED

kiirotsing: [ ]

- 2009 - - Laekumise valik

Uuenda nimekirja

-

MUUGIMEHED Number Tekitatud Tihtaeg Klient Summa KM-ga valikud
90002 03.01.2008 03.01 AUTORENT 300.00 |MUUDA| KOPEERI| SAADA| LAEKUS || KUSTUTA
KASUTUSIJUHEND | [EAABA] | =
S0001 02,01.2009 03.01 21, Sajandi Orkester MTU 990.00 HUUD‘A| KDPEERI| SAADA | KUSTUTA
AVALEHT
LOGI VALIA Kokku KM-ga: 1 290.00 (kiibemaks 196.78)

LISA ARVE: uue arve sisestamine

Voimalus valida rippmeniiiist arve, ettemaksuarve, sularahaarve, kreeditarve voi viivisrave. Edasi valite

kliendi ning kuupdeva. Seejirel vajutage Jitka nuppu.

Tdhtaeg (pdevades): kuvab automaatselt maksetihtaja, kui ei ole kliendi andmetes méératud teisiti. Juhul

kui muudate andmeid ja valige Uuenda.

Arve nr: 90004
Niiiid saate hakata sisestama
Teenuseid ja kaupu.
Lisa teenus- voite vabas vormiS  arve andmed: uuendatud!
kirjutada teenuse/kauba nime.
Kui soovite et antud
teenus/kaup jddks andmebaasi
siis pange linnuke ,,Lisa

Kuupdev: 17 = jan + 2009 «

Teenused/kaubad:
teenused” ette.
Seejéirel Sisestage kOgUS uhlkja Lisa teenus: | | [ Lisateenustesse  Kogus Uik Uhiku hind
vdi vali: - vali salvestatud teenuste hulgast - - |—| ltl-c—| IW‘

hind. Salvestatud teenuste
korral valige rippmentiiiist
nende hulgast ning {ihik ja hind
tulevad vaikimisi vastavalt
eelnevalt sisestatud andmetele. RaSutalelektiponiianvei g
Seejdrel vajutage lisa nuppu.
Sisestatud andmete muutmisel
valige informatsiooni
salvestamiseks Uuenda.

Arve andmed:

Lisainfo arve alla:

Tahemarke jaanud:

4 Tagasi arvete nimekirja

Arve - nr. |90004 Klient: ARVED 0OU

- Uuenda
Maksetahtaeg (paevi): D

Lisa

Markused (ei kuvata arvel):

Uuenda

Teenuse nimetusi arvel saate paremal oleva nupuga kustutada ning mitme teenuse nimetuse olemasolul

on vdimalik paremal olevate noole klahvidega jérjestust muuta.

Arve andmed all saab sisestada lisainfot mida kuvatakse arvel. Nt. garantii tingimused, kauba info vms.

Midirkused neid vdite kasutada enda jaoks, seda infot arvel ei kuvata.

Prindi/vaata: saate vaadata voi printida arvet.
Saada e-postiga: vdimalus saata see arve e-postiga



ARVETE VAATAMINE

Arvete vaatamiseks valige vasakult meniitist ARVED.
Arvete meniiiis on voimalik sorteerida kuupédeva voi kliendi jirgi ja otsida arvet. Igat arvet on voimalus
muuta, kopeerida, saata vdi kustutada.

Vasakul iga arve juures kastikesed muuda, kopeeri, saada laekus, kustuta.

Muuda — vajadusel saab arvet muuta

Kopeeri, kopeeri arve andmed ning moodusta sellest uus arve

Saada — saada kliendile arve meilile, juhul kui arve on juba saadetud ning klient ei ole seda veel avanud,
on kiri ,,saada‘ kollane, kui aga seda veel saatmata, siis punane. Juhul kui klient on arvet vaadanud,
muutub nupp ,,saada‘“ roheliseks. Liigutades hiirekursori saadetud arve ,,saada* nupu juurde néed, millal
on arve saadetud ning millal vaadatud.

Laekus — vajutades nupule laekus, saad sisestada kuupdeva, millal klient raha tasus.

Kustuta — vajadusel saate arve kustutada.

Kui arve tihtaeg on punasega, siis on arve tasumata voi ei ole te sisestanud laeckumist.
Vajutades punasega kuupidevale on vdimalik saata kliendile meeldetuletus volgnevuse kohta. Parema
olevas tekstiaknas ilmuvad kdik maksmata arved ja summad, teksti on voimalik muuta.

Arved

e'Clrve Haldustugi: ¥ Arved ! Billing

Kuva arveid, mis on TEKITATUD vahemikus: Kiirotsing: l:l
»
Alates: 03 - dets ~ 2008 « Kuni: 17 = jan ~ 2009 « - Laekumise valik -

KLIENDID

- Kliendi valik - - Mitigimehe valik - Uuenda nimekirja
TEENUSED
ANDMED 1
LISA ARVE

ARVE SEADED
MUUGIMEHED Number Tekitatud Tdhtaeg Klient Summa KM-ga Valikud

) cAADA | LA o CTIUTA
KASUTUSIUHEND 90004 10.01.2009 10.01 ARVED OU 12 322.00 MUUBA| KOPEERI| SAADA LhEKU_.| KUSTUTA
AVALEHT a000z2 03.01.2005 03.01 AUTORENT 300.00 I-lUUI:)’-'\| KDPEERI| SAADA| LAEKUS| KUSTUTA

- 1 1 1
. 90001 02.01.2009 03.01 21. Sajandi Orkester MTU 990.00 MUUDA| KOPEERI| SA T i T

LOGI VALIA 44_{ Saadetud: & jan 2009, vaadatud: 8 jan 2009 ]

Kokku KM-ga: 13 612.00 (kiibemaks 2 076.41)

Lisainfo ja kiisimused: info@e-arve.ee



